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1. ALTERAGAO CONTRATUAL:

Ol Requerimento do representante legal para registro com firma reconhecida
(Artigo 121, LRP);

Nome, nacionalidade, estado civil, profissdo e residéncia dos sécios (se
pessoas naturais) / firma ou denominagao, nacionalidade e sede dos sécios (se
pessoas juridicas), cf. I, 997, CC. Cépias RG, CPF e comprovante de
residéncia de todos os administradores da sociedade;

] Numerara alteragdo contratual;

L1 Prova de inscrigdo da sociedade no drgdo de classe (se for 0 caso), salvo
quando mudar completamente o objeto social para atividade a qual tenha
Conselho que viste o instrumento posteriormente ao registro no RCPJ;

L] No minimo 02 vias originais do instrumento com firma reconhecida dos
socios e 02 testemunhas e Rubrica de todos os signatarios em toda a extensao
do instrumento;

L] se reconhecimento de firma em cartério de outro Estado, apresentar
respectivo sinal publico;

O visto de Advogado inscrito na OAB (cf. § 2°, Artigo 9° da Lei N°. 8906/94) —
Desnecessério se “ME” ou “EPP”,

O Copia do Ultimo instrumento registrado que altere o ato primitivo (alteragéo
contratual, ou ainda ata ou averbag&o ou outros) ou o préprio na inexisténcia
destes;

[ Cartao CNPJ com visto de conferido na Internet (cartério);

[ No caso de estar se enquadrando como “MICROEMPRESA’ ou “EMPRESA
DE PEQUENO PORTE” acostar declaragdo microempresa ou empresa de
pequeno porte na forma da Lei Complementar 123/2006, com firma
reconhecida dos sécios em 02 vias originais(modelo disponivel no cartorio);

Ol Enquadrado como Microempresa adotar a expressdo ‘ME” apds a
denominagao, cf. Artigo 72°, Lei Complementar 123/2006;

O Enquadrado como Empresa de Pequeno Porte adotar a expresséo “EPP”
apds a denominacéo, cf. Artigo 72°, Lei Complementar 123/2006;

] No caso de mudanca do regime juridico (Ex.: de Sociedade Empresaria
Limitada para Sociedade Simples Limitada) :

- apresentar CND’s INSS, FGTS, SRF (Tributos Federais e Divida Ativa da
Unigo), PMSPA (Decreto 3.048/99, Artigo 257; Lei N°. 8.036/90, Artigo 27, “e”;
Decreto-Lei N°. 1.715/79; Decreto-Lei N°. 147/67, Artigo 62);

- apresentar certiddo inteiro teor dos atos arquivados no Registro do Comércio
(Junta Comercial). Neste caso, cada certiddo sera averbada ao ato
apresentado para registro;

[ Constar que a “possui natureza de sociedade simples, nos termos
dos artigos 865,§1° da CNCGJ e 998 e 1000 do CC” (caso de no ter
incluido, consta modelo declaracdo no Cartério) ;

] No caso de alteracdo _de denominacdo social, atentar para inserir na
denominagdo o(s) objeto(s) social(is), cf. § 2° Artigo 1.158, CC -
Desnecessario de “ME” ou “EPP”, cf. Artigo 72° da LC 123/2006;

L] No caso de alteracdo_de denominacdo_social, se utilizar o tipo LTDA,
acrescentar “LTDA” a denominagao, cf. § 3°, Artigo 1.158, CC;

L] No caso de admisséo de novo sécio, apresentar os seguintes documentos:
o Copia autenticada da Certiddo de Casamento se sécio casado;
o Copia autenticada da Cl, CPF e endereco do sécio;

Juntar declaragdo com firma reconhecida com fulcro no paragrafo Unico do artigo 862 da
Consolidagdo Normativa, firmada sob as penas da lei, de ndo estar impedido de exercer
a atividade empresarial ou administragdo de sociedade mercantil, em virtude de
condenagcéo criminal. (h& modelo no cartério);

Vedado o ingresso de conjuges casados no regime de comunh&o universal de bens ou
no da separag&o obrigatoria, cf. Artigo 977, CC;

Vedado o ingresso de s6cio funcionario publico, cf. Artigo 117, X, Lei N°. 8.112/90;
Obs: No caso de cessdo de cotas que extrapole a marca _dos 50% do
capital_social, apresentar CND’s INSS, FGTS, SRF (Tributos Federais e
Divida Ativa da Unido) e PMSPA — Desnecessaria a apresentagdo das CND’s
se “ME” ou "EPP” cf. Il, Artigo 9° da LC 123/2006;

[ No caso de Reduciio Do Capital Social devera apresentar:
o CND’s INSS, FGTS e SRF (Tributos Federais e Divida Ativa da Unido) cf.

Decreto 3.048/99, Artigo 257; Lei N°. 8.036/90, Artigo 27, “e”; Decreto-Lei N°. 1.715/79;
Decreto-Lei N°. 147/67, Artigo 62 — Desnecesséria a apresentagdo das CND’s se “ME”
ou “EPP;

o Publicagéo no Diario Oficial do Estado e em jornal de grande circulagéo da Ata

da Assembléia que alterou e aprovou ( art. 880, VI, CNCGJ- s6 para S/S);

[ No caso de mudanca de endereco da sede, dentro do nosso Municipio,

apresentar também copia autenticada do novo endereco;

[ No caso de abertura de filial deve ser realizado o registro prévio na sede,

para depois registrar na filial, dispensada a apresentacdo da certiddo de
registro dos atos anteriores. Obs: Apresentar copia autenticada do endereco
da filial. Se de capital destacado ocorrendo redugdo do capital social, sera
necessaria a apresentagdo das CND'’s INSS, FGTS, SRF (Tributos Federais e
Divida Ativa da Unido), PMSG (Decreto 3.048/99, Artigo 257; Lei N°. 8.036/90,
Artigo 27, “e”; Decreto-Lei N°. 1.715/79; Decreto-Lei N°. 147/67, Artigo 62) —
Desnecesséria a apresentagdo das CND’s se “ME” ou ‘EPP” cf. |l, Artigo 6°,
Lei N°. 9.841/99;

[ No caso de transferéncia de registro_para o0 _nosso cartério a) por

mudancga de sede; b) adequacdo a sede: apresentar certiddo de breve
relato de todos os atos anteriores arquivados no cartério de origem; originais
ou copias autenticadas do ultimo ato e do Contrato social e cdpias dos
demais os atos arrolados na certidao de breve relato (art. 881, CNCGJ). Sera
exigivel averbag&o no cartério primitivo e registro no cartério-destino.

[ No caso de transferéncia de municipio, vindo de outro Estado, apresentar

declaragdo criminal (art. 862, par. Unico, CNCGJ);

] Se, quando da alteragdo, consolidar a nova redagdo do contrato,

adequando ao cédigo civil 2002, atentando para as exigéncias abaixo:

CONSOLIDACAO:

O Capitulag@o do tipo societario na forma da Lei;

] Denominagéo, objeto, sede e prazo da sociedade, cf. Il, Artigo 997, CC;
] Capital social, em moeda corrente, cf. lll, Artigo 997, CC;

] Quota de cada sécio no capital social, cf. IV, Artigo 997, CC;

L] Ad ministradores, poderes e atribuigdes, cf. VI, Artigo 997, CC;

Prestacdo a que se obriga o sécio de contribuicdo servigos (somente
S/S ndo LTDA) cf. V, Artigo 997, CC;

Participacéo de cada sécio nos lucros e perdas, cf. VII, Artigo 997, CC;

Responsabilidade dos sécios nas obrigagdes sociais, cf. VI, 997, CC;

Art. 852,§2°,da CNCGJ: “A parte interessada terd 30 dias, a partir da exigéncia, para cumpri-la ou desistir do pedido, sob pena de cancelamento da

prenotagdo. O documento registrado ou em exigéncia, néo retirado no prazo de 180 dias podera ser eliminado pelo registrador.



